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Öथानीय राजपý 
   खÁडः९             सं´याः४९                          ldltM @)*३.)२.२१ 

भागः१ 
                                                          शÐैयिशखर नगरपािलका 

 

 

 Öथानीय कृिषª उÂपादनमा आधाåरत िवīालय िदवा खाजा स¼चालन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध––

२०७९ पिहलो संशोधन–२०८३  

 

 



èथानीय कृǒष उ×पादनमा आधारȣत ǒवƭालय Ǒदवा खाजा सʶालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७९ 

पǒहलो संसोधन सǒहत 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ अनसुार आधारभतू तहसàमको िश¢ा सǎीय सरकारको मापदÖडको 

आधारमा åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ èथानीय तहको रहेको र आधारभतू तहसàमको िश¢ालाई गणुèतरȣय, 

Ǔनःशãुक तथा अǓनवाय[ गराउन Ĥ×यके ǒवƭालयमा Ĥारिàभक बालǒवकास देिख क¢ा ५ सàमका 

बालबाǓलकाहǽलाई Ǒदवा खाजाको åयवèथापन गǐरएको छ । ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमलाई सहजीकरण 

गनȶ उƧæेयले नेपाल सरकार िश¢ा, ǒव£ान तथा ĤǒवǓध मÛğालयले सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा 

मापदÖड तथा सहिजकरण पिुèतका २०७६ तथा èथानीय उ×पादनमा आधारȣत पोषणयƠु Ǒदवा खाजा ĤाǾप 

२०८१ को अǓधनमा रǒह शैãयिशखर नगरपाǓलकाले यस काय[Đमलाई Ĥभावकारȣ र सåुयविèथत बनाउन 

èथानीयसरकार सʶालन ऐन २०७४ पǐरÍछेद, १५ को दफा १०२ को उपदफा २ ले Ǒदएको अǓधकार 

Ĥयोग गरȣ ǓमǓतः २०७९।०३।३० गतेको बसेको नगरसभाको बैठकले èथानीय कृǒष उ×पादनमा आधारȣत 

ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन काय[ǒवǓध २०७९ मा आवæयक संशोधन गǐर ǓमǓत २०८३ 

२०८३।०१।२३ गतेको नगरकाय[पाǓलका बाट पǒहलो संशोधन २०८३ जारȣ गरेको छ । 

 

पǐरÍछेद - १ 

१) संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

क) यो काय[ǒवधीको नाम èथानीय कृǒष उ×पादनमा आधारȣत ǒवƭालय Ǒदवा खाजा सʶालन तथा åयवèथापन 

सàबÛधी काय[ǒवधी २०७९ (पǒहलो संशोधन २०८३) रहेको छ । 

ख) यो काय[ǒवधी तǽुÛत Ĥारàभ हनुे छ । 

ग) यो काय[ǒवधी ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đम लाग ुभएका ǒवƭालयहǽको हकमा माğ लाग ुहनेुछ । 

२) पǐरभाषा 

क) “Ǒदवा खाजा” भǏाले ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸहǽका लाǓग åयवèथा गǐरएको èथानीय उ×पादनमा आधारȣत 

Ǒदवा खाजा काय[Đम सàझनपुद[छ । 

ख) “ĤधानाÚयापक” भǏाले सामदुाǒयक ǒवƭालयको ĤधानाÚयापक वा ĤधानाÚयापकको िजàमवेारȣ पाएको 

िश¢कलाइ सàझन ुपद[छ । सो शÞदले Ǔनजी तथा संèथागत ǒवƭालयका Ĥमूखलाइ समेत जनाउँदछ । 

ग) “Ǒदवा खाजा åयवèथापन सǓमǓत” भǏाले èथानीय कृǒष उ×पादनमा आधाǐरत ǒवƭालय Ǒदवा खाजा संचालन 

तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध २०७९ पǒहलो संसोधन सǒहतको दफा १६ र १७ वमोिजम गठन भएको 

उपसǓमǓतलाई सàझन ुपद[छ । 



घ) ख) “मेन”ु भǏाले ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸलाई खाजा खवुाउन ेĤयोजनका लाǓग èथानीय कृǒष उ×पादन Ĥयोग 

गरȣ तोǒकएको पोषण मापदÖड परुा गनȶ गरȣ नगरपाǓलका Ʈारा तयार गǐरएको खाजा ताǓलकालाई सàझन ु

पद[छ। 

 

पǐरÍछेद - २ 

३) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमको पǐरचय 

बालबाǓलकाको ६ वष[को उमेरसàम हनुे मिçतçक ǒवकासको मूãय चरणमा हनुे वृǒƨ र ǒवकासका लाǓग खाना 

अǓनवाय[ त×व हो । एउटा बालकले खानाबाट ĤाƯ गनु[पनȶ कुल पौǒƴकता मÚये किàतमा ३० ĤǓतशत Ǒदवा 

खाजाबाट ĤाƯ गनु[पनȶ भǏे अÛतराǒƶय माÛयतालाई आ×मसात ्गदȷ नेपाल सरकारले आ.व. २०७७/७८ देिख 

देशभरका सबै सामदुाǒयक ǒवƭालयमा अÚययन गनȶ Ĥारिàभक बाल ǒवकास देिख पाँच क¢ासàमका सबै 

ǒवƭाथȸका लाǓग Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग èथानीय तह माफ[ त तोǒकएको ĤǒĐया पूरा गरȣ 'सशत[ 

अनदुान' का Ǿपमा ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमका लाǓग बजेट ǒवǓनयोजन गरेको छ । 

 

४) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमको उƧæेय 

ǒवƭालयमा पÕने बालबाǓलकाको िश¢ामा पहुँच वृǒƨ, Ǔसकाइ ǓनरÛतरता, गणुèतर अǓभवृǒƨ, भोक ÛयूǓनकरण 

र पोषण तथा èवाèØय अवèथा सधुारगरȣ शैि¢कèतर सधुार गनȶ दȣघ[काǓलन लêयकासाथ èथानीयउ×पादनमा 

आधारȣत Ǒदवा खाजा काय[Đमका मÉुय उƧेæयहǽ देहायवमोिजम उãलेख गǐरएकाछन । 

क) ǒवƭालयका बालबाǓलकालाई èथानीय उ×पादनमा आधाǐरत èवèथकर तथा पौǒƴक खाजाको सǓुनिƱतताका 

लाǓग नीǓतगत आधार तयारगनȶ । 

ख) शैि¢क सधुारका लाǓग Ǒदवा खाजाको माÚयमबाट ǒटकाउ दरलाई बढोƣरȣ गनȶ । 

ग) ǒवƭालय तहमा èथानीय उ×पादनमा आधाǐरत पोषणयƠु Ǒदवा खाजाको ĤवÛधलाई åयविèथत गनȶ । 

घ) ǒवƭालय Ǒदवा खाजामा èथानीय उ×पादनको Ĥयोगलाई वढवा Ǒददै वालवाǓलकाको पोषण अवèथा र 

èवाèØय िèथतीमा सधुार गनȶ । 

ङ) èथानीय कृǒष उ×पादनलाई बढाएर ǒवƭालय तथा कृǒष उ×पादन ǒवच सàबÛध èथाǒपत गǐर कृǒष ĤǓतफल 

बढाउने । 

च) Ǒदवा खाजालाई èथानीय कृǒष उ×पादनमा आधाǐरत बनाउन खǐरद ĤǒĐया सहज बनाई साना ǒकसान, 

अगवुा कृषक, कृषक समहु र सहकारȣहǽ लाई ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đममा सहभागी गराई èथानीय 

कृǒष अथ[तÛğलाई Ĥो×साहन गनȶ । 

६) वालवाǓलकाको èवाèØयका लागी पोषणयƠु èवèथ खाना खाने बानी åयवहारका जीवनोपयोगी Ǔसप 

ǒवकासमा सहयोग पयुा[उने । 



 

५) लि¢त समूह 

क) Ĥारिàभक बालǒवकास देिख क¢ा ५ सàमका सबै सामदुाǒयक ǒवƭालयमा अÚययन गनȶ बालाǓलकाहǽ 

यस काय[Đमको मÉुय लि¢त समूह हनुछेन । 

ख) èथानीय èतरमा खाƭाǏ उ×पादन गनȶ कृषकहǽ तथा èथानीय èतरमा गठन गǐरएका कृषक समूह, तथा 

सहकारȣहǽ पǓन यस काय[Đमको लि¢त समूह माǓननेछना। 

ग) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा आपूǓत[ गनȶ अÛय आपूǓत[कता[हǽ जèतैः फम[ तथा ÈयाटǐरǍ सǒुवधा पयुा[उने 

åयिƠहǽ पǓन यस काय[Đमका लि¢त समूह हनुेछ। 

 

पǐरÍछेद - ३ 

Ǒदवा खाजाको पोषण मापदÖड र मेन ुसàबÛधी åयवèथा 

६) Ǒदवा खाजाको पोषण मापदÖड 

खाजा भोक मेटाउने माğ नभै शǐररलाई आवæयक पनȶ सूêम पोषण त×व (Micronutrient) र वृहत पोषक 

त×व (Macronutrient) आपूǓत[का लाǓग आवæयक हÛुछ । Ǔनधा[ǐरत माğामा आवæयक पोषक त×व 

उपलÞध भएको खाजा माğ èवèथकर माǓनÛछ । èवèथकर खाजाले माğ शारȣǐरक èवाèØय कायम गन[ 

सहयोग गद[छ । पोषणयƠु खाजा सफा, ताजा र èवÍछ पǓन हनु ुपद[छ । खाजामा उपलÞध हनुे पोषक 

त×वको माğा राǒƶय मापदÖडले Ǔनधा[रण गरेको र मापदÖड अनǽुपका खाजा माğ उपलÞध गराउने Ĥचलन 

संसारका धेरै देशहǾमा छ । साथै Ǔनधा[ǐरत गǐरएका राǒƶय मापदÖड अनǽुप पोषक त×व आपǓूत[ हनुे गǐर 

Ǒदवा खाजा आवæयक पǐरमाणमा उपलÞध गराउन ुपछ[ भǏे माÛयताको ǒवकास भएकोछ । यसका लाǓग 

आवæयक सामĒी र पवुा[धार समेत ĤबÛध गǐरन ुपद[छ । 

 

७) Ǒदवा खाजाको पोषणèतरको मापदÖड 

ǒवƳ èवाèØय संगठनले ४ देिख १२ वष[ उमेर समूहका बालबाǓलकाहǽको उपभोÊय खाजामा उपलÞध 

हनुपुनȶ वृहत पोषक त×व (Èयलोरȣ, Ĥोǒटन, Ýयाट, आǑद) र शêुम पोषक त×व (आयोǓडन आइरन, िजǋ, 

ǓभटाǓमन ए) को माğा र सो मÚये Ǒदवा खाजाबाट आपूǓत[ हनुपुनȶ उãलेिखत पोषक त×वको माğा Ǔनधा[रण 

गरेको छ । नेपाल सरकार िश¢ा ǒव£ान तथा ĤǒवǓध मÛğालयले तयार गरेको मापदÖडलाई आधार माǓन 

Ĥारिàभक वालǒवकास, र ĤाथǓमक तहका वालवाǓलकाहǽका लाǓग दैǓनक Ǿपमा चाǒहने बहृत तथा सêुम 

पोषक त×वको माğा कàतीमा ३०% Ǒदवा खाजाबाट ĤाƯ हनुे åयवèथा गǐरन े छ । यसरȣ Ǒदवा खाजा 

आपूǓत[ तथा ǒवतरण गदा[ èथानीयèतरमा उपलÞध हनेु खाƭ पदाथ[बाट देहायका समूहका खाƭसामĒीबाट दफा 



८, अनसुिुच २ बमोिजम तयार गǐरएको मेनकुो आधारमा Ǒदवा खाजा तयार गǐर ǒवƭाथȸहǾलाई खवुाउनपुनȶ 

छ : 

क) काबȾहाइĜेट समूह (शिƠ Ǒदने) जèतै :- चामल, गहुँ, मकै, कोदो, फापर, जौ, आल,ु तǽल, सखरखÖड 

आǑद । 

ख) Ĥोǒटन समूह (शारȣǐरक ǒवकास गनȶ) जèतै :- भटमास, Ǔसमी, केराउ, चना, गेडागडुी, माछा, मास,ु अÖडा 

आǑद । 

ग) Ǔमनरल समूह (शिƠ Ǒदने, ĤǓतर¢ा×मक) जèतै :- हǐरया सागपात र अÛय हǐरया तरकारȣहǾ । 

घ) ǓभटाǓमन Ǔमनरãस (शरȣरका अǍहǾको सÛतǓुलत ǒवकास र काय[ ¢मता वृǒƨ गनȶ) जèतै :- तरकारȣ, 

साग र फलफूल जèतै èयाउ, सÛुतला, जनुार, नासपƣी, मेवा, केरा आǑद । 

ङ) िचãलो पदाथ[ समूह, जèतै :- Ëयू, तेल, नौनी, दूध, दहȣ आǑद । तर दूध, दहȣ माğ खवुाउँदा िचãलो 

पदाथ[को माğा पÊुने गरȣ उपलÞध गराउन ुपनȶछ । आवæयक माğा पǐरमाण अनसूुिच १ बमोिजम हनुछे / 

 

८) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा मेन ु

क) दफा ७ बमोिजम तोǒकएको खाƭवèतबुाट पोषण मापदÖड र खाƭ सामाĒीहǾको माğाको आधारमा 

नगरपाǓलका अÛतग[तका सàपूण[ समामदुाǒयक ǒवƭालयको लाǓग Ĥ×येक Ǒदनको खाजा मेन ुअनसुचुी २ मा 

तयार गǐरए अनसुार हनेुछ । 

ख) नगरपाǓलकाको नते×ृवमा Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣ, सहकारȣ, कृषी समूह, संघ संèथा, कृǒष, पोषण, èवाèØय, 

ǒवƭालय िश¢क र ǒव.åय.स.को सहभागीता र सãलाहमा सƯाǒहक मेन ु तयार गǐरनेछ र आवæयकताको 

आधारमा मेन ुपनुरावलोकन तथा पǐरमाज[न गन[ सǒकने छ । 

ग) èथानीयèतरमा उपलÞध खाƭ सामĒी, पǐरवेश र साँèकृǓतक कुरालाई मÚयनजर गदȷ कàतीमा ५ देिख ६ 

वटा मनेकुो सेट तयार गǐरने छ । साथै थप बैकिãपक मेन ु समेत तयार गरȣ आवæयकताको आधारमा 

काया[Ûवयन गनȶगरȣ ǒवƭालयहǾलाई उãÞध गराइने छ । 

ङ) èथानीयèतरमा उ×पादन वा उपलÞध नहनुे ननु, िचनी, तेल, मसला, जèता खाƭवèतहुǾको हकमा 

आपूǓत[कता[ले वाǒहरबाट खǐरद गरȣ åयवèथापन गन[ सǒकनेछ । 

च) कुनै पǓन अवèथामा Ǒदवा खाजाको ǽपमा पवु[ ĤशोǓधत खाजा (Processed packed food) तथा पğ ु

खाना (Junk food) Ĥयोग गन[ पाइनेछैन । 

 

पǐरÍछेद - ४ 

Ǒदवा खाजा तयारȣका लाǓग पवुा[धारको åयवèथापन 

९) चलुो र ईÛधनको åयवèथापनः 



ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा तयार गन[ चाǒहने आवæयक चलुो र ईÛधनको åयवèथापन ǒवƭालय èवयंàले गनु[पनȶ 

छ। ǒवƭालयहǾले संघीय सरकारले तोकेको रकम खाƭ सामाĒीहǾको लाǓग खच[ गरȣ वाँǒक रहेको 

रकमबाट ईÛधनको åयवèथापन गन[ सÈनेछन । यसो गदा[ रकम अपगु भएमा èथानीय तह, Ĥदेश सरकार, 

अǓभभावक वा अÛय दाताहǽसँग सहयोग जटुाउन सÈनेछन । यǑद ǒवƭालयले दाउरा चलुो Ĥयोग गरेको 

खÖडमा यèता चलुो “सामदुाǒयक ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा मापदÖड तथा सहजीकरण पिुèतका, २०७६” मा 

तोǒकएको अनसुारको धुवँा रǒहत वातावरण मैğी चलुो माğ Ĥयोग गनु[पनȶछ । 

नगरपाǓलकाले ǒवƭालयहǾमा यèतो चलुो Ǔनमा[णको लाǓग नेपाल सरकारको सàबिÛधत Ǔनकाय वैकिãपक 

ऊजा[ Ĥवƨ[न केÛġ वा यसले तोकेको संèथासँग सहकाय[ गरȣ आवæयक सहयोग गन[ सÈनेछ । 

 

१०) èवÍछता र सरसफाई 

Ǒदवा खाजा भÖडारण गनȶ èथान तथा कोठा सफा र सरुि¢त हनुपुछ[ । सामाĒीहǽ भÖडारण गदा[ सामाĒीको 

तल काठको पटरा राखी िचसो बाट बचाउन े गरȣ åयवèथापन गरȣएको हनुपुनȶछ ǒवƭालयमा खानेपाǓन, 

सरसफाइ र èवÍछताको सǒुवधा उपलÞध भएको हनुपुछ[ । यèतो सǒुवधाको उपलÞधता तथा पवुा[धार 

åयवèथापन का लागी ǒवƭालयले खानेपाǓन तथा सरसफाइ अÛत[गत काम गनȶ संघ संèथाहǽ, नगरपाǓलका र 

अÛय सàबिÛधत सरोकारवालाहǽ संग समÛवय गरȣ सहयोग Ǔलन सÈनछे । साथै ǒवƭालयको तथा खाजा 

पकाउने कोठा सफा हनुपुनȶछ र यो िजàमवेारȣ ǒवƭालयले तोकेको खाजा पकाउने åयिƠको हनेुछ । 

ǒवƭालयमा खाजा पकाउन आवæयक भाडा बत[ नको åयवèथापन गन[ अǓभभावक र ǒवƭालय िजàमेवार 

हनुेछन साथै नगरपाǓलकाले Đमशः आÝनो Įोतबाट अथवा अÛय Ǔनकायसंग सहकाय[ गरेर सǓुनƱत गनȶछ । 

 

पǐरÍछेद - ५ 

Ǒदवा खाजाको खǐरद, तयारȣ र रकम ǓनकाशासàबÛधी åयवèथा 

११) Ǒदवा खाजाको लाǓग खाƭ सामाĒी खǐरद तथा आपूǓत[ åयवèथापनः 

१) Ǒदवा खाजालाई चाǒहने खाƭ सामĒी खǐरदः èथानीय उ×पादनमा आधारȣत ǒवƭालय Ǒदवा खाजा 

काया[Ûवयन, खाƭसामाĒी तथा अÛय आपूǓत[ åयवèथापनका लागी देहाय बमोिजमका मोडेल वा तǐरकाहǽ 

अवलàबन गǐरनेछ, 

क) ǒवƭालय केिÛġत खǐरद åयवèथापन मोडेल (In-source): पǐरÍछेद ३ को दफा ८ संग सàबिÛधत 

अनसूुची २ बमोिजमको मेनलुाई आधार माǓन ǒवƭालयले ĤचǓलत खǐरद ĤǒĐयाको मापदÖड अपनाई, 

नगरपाǓलका वा सàबिÛधत ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरेको मूãयमा नबÕन े गरȣ आफɇ ले 

आपूǓत[कता[ (ǒकसान वा समूह) को छनोट गरȣ आवæयक सामĒी दैǓनक वा साƯाǒहक ǽपमा खǐरद गनȶ । 



ख) ǒवƭालय/नगरपाǓलका केिÛġत तेİो प¢Ʈारा खǐरद åयवèथापन मोडेल (Out-source): पǐरÍछेद ३ को 

दफा ८ संग सàबिÛधत अनसूुची २ बमोिजमको मनेलुाई आधार माǓन खाƭ सामĒीको आपूǓत[ तेİो प¢ले 

गद[छ। तेİो प¢ èथानीय सहकारȣ, कृषक समहु, अगवुा कृषक, आमा समूह वा अÛय इÍछुक प¢ हनु 

सÈछ। तेİो प¢ संग सामĒी Ǔलने मोडेलमा जानपुूव[ आपूǓत[कता[ले सेवा ǑदनसÈन ेसǓुनिƱत गǐरनेछ । दवैु 

ĤǒĐयाका लाǓग सàझौता फाराम अनसूुची २ बमोिजमको हनुेछ । 

२. आपǓूत[कता[ åयवèथापनः 

क) नगरपाǓलकाले ǒवƭालय Ǒदवा खाजाका लाǓग आवæयक पनȶ खाƭाǏ सामाĒीहǾ (अǏ, दलहन, फलफूल, 

तरकारȣ तथा सागपात र पशजुÛय उ×पादनहǾ) आपूǓत[का लाǓग आपूǓत[कता[ (सहकारȣ, कृषक समूह, ǒकसान, 

फम[ आदȣ) छनौट गनȶछ । ǒवƭालयहǾले छनौट भएका आपूǓत[कता[हǾ संग सàझौता गरȣ सोǒह अनसुार 

खाƭ सामाĒीहǾ खǐरद गǐर खाजा तयारȣ गनु[पनȶछ । 

ख) जोसकैु आपूǓत[कता[ भएपǓन Ǒदवा खाजाका लाǓग चाǒहने खाƭ सामĒीहǾ èथानीय èतरमा उ×पादन भएको 

हनुपुछ[, èथानीय èतरमा उपलÞध हनु नसकेमा Ǔछमेकȧ पाǓलका, Ǔछमेकȧ पाǓलकामा उपलÞध हनु नसकेमा 

िजãला र Ĥदेश तहमा हनु ेèवदेशी उ×पादनलाई ĤाथǓमकता Ǒदइ åयवèथापन गनु[पनȶछ । तोǒकएको सàझौता 

अवǓधमा आपूǓत[कता[ले कम गणुèतरको सामाĒी आपǓूत[ गरेमा यèतो आपूǓत[कता[सगँ खǐरद सàझौता रƧ गन[ 

सǒकनछे । 

ग) Ǒदवा खाजा åयवèथापनको ढाँचा जनुसकैु भए पǓन यसको खǐरद तथा आपूǓत[ साव[जǓनक खǐरद ऐन 

२०६३ र साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ २०६४ बमोिजम ĤǓतèपधा[×मक ǒवधी अपनाई खाƭ सामĒी खǐरद 

तथा åयवèथापन ĤǒĐया अपनाइनेछ । 

 

१२) खाजा तयारȣ तथा ǒवतरण सàबिÛध åयवèथा 

१) खाजा åयवèथापनका लाǓग यस नगरपाǓलका अÛतग[तका ǒवƭालयहǾले Ĥèततु नमनुाहǽ मÚय ेजनु उिचत 

देिखÛछ सोहȣ अनसुार खाजा तयारȣ र åयवèथापन गन[ सÈनेछ । 

क) Ǒदवा खाजा तयारȣका लाǓग ǒवƭालयमा काय[रत सहयोगी कम[चारȣहǾ पǐरचालन । 

ख) ǒवƭाथȸ संÉया बǒढ भएका ǒवƭालयहǾले Ǒदवा खाजा तयारȣका लाǓग छुʣै भाÛसे कम[चारȣको åयवèथा 

गन[ सǒकने छ । (सो को लाǓग आवæयक पनȶ बजेट ǒवƭालयको आÛतǐरक Įोत वा नगरपाǓलका संगको 

सहकाय[मा गन[ सǒकनेछ ।) 



ग) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतले èवयàसेवक भाÛसे पǐरचालन । Ǒदवा खाजा तयार गनȶ भाÛसे èवयàसेवक 

भएपǓन उनीहǾले गरेको पǐरĮमलाई सàमान गन[ केहȣ रकम उपलÞध गराउन सǒकनेछ । 

घ) वालवाǓलकाको अǓभभावकहǾको सǓमǓत गठन गǐर उहाँहǾबाट खाजाको åयवèथापन । 

२) तयार भएको खाजा ǒवतरण िश¢कहǾको उपिèथǓत तथा सहयोगमा पǒहले साना क¢ा देिख शǽु गǐर 

Đमशः माǓथãलो क¢ाहǾलाई ǒवतरण गनु[पनȶछ । कसैलाई कुन ैपǓन Ĥकारको (जाǓतय, धाǓम[क, साèँकृǓतक, 

लैǒǍक र अपाǍताका आधारमा) भेदभाव गन[ पाइन ेछैन । 

 

१३) Ǒदवा खाजाको सामािजक पǐर¢ण र अǓडट ǐरपोट[ 

ǒवƭालयले ĤाƯ Ǒदवा खाजा वापत अनदुान रकमको खच[ पƱात सामािजक पǐर¢ण (Social Audit) र माÛयता 

ĤाƯ Ǔनकायवाट लेखापǐर¢ण (Audit) गराई सो को ĤǓतवेदन संलÊन गनु[पनȶ हÛुछ । ĤǓतवेदन पेश गदा[ 

आवæयकता अनसुार खच[को सʞलȣ ǒवल भरपाइहǾ समेत नगरपाǓलकामा पेश गनु[पनȶ हनुसÈछ । उƠ 

ĤǒĐया परुा नभएको अवèथामा नगरपाǓलकाको िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा बाट Ǔनकासा भएको रकम 

बेǽज ुहनु गई सàबिÛधत ǒवƭालयले ǒफता[गनु[पनȶ हनुसÈछ । 

 

१४) ǒवƭालयले Ǒदवा खाजा काय[Đमका लाǓग बजेट माग गनȶ ĤǒĐया 

सामदुाǒयक ǒवƭालयहǾले Ǔनàन अनसुार नगरपाǓलका संग बजेट माग गनु[पद[छ, 

क) ǒवƭालयहǾले सàबिÛधत ǒवƭालयमा अÚययन गनȶ Ĥारिàभक वालǒवकास देिख क¢ा ५ सàमका 

ǒवƭाथȸहǾकालागी ĤǓत Ǒदन ǽ २० का दरले ǒहसाव गरȣ वाǒष[कǽपमा १८० Ǒदन नवÕने गरȣ ǒहसाव 

गनु[पछ[ र ğैमाǓसकǽपमा वा नगरपाǓलकाले तोकेको समयǓसमा अनसुार माग गनु[पछ[ । 

ख) पǒहलो ğैमाǓसकमा शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (IEMIS) मा समावेश भइ स×यापन भएको ǒवƭाथȸ 

संÉयाको आधारमा ×यस ğैमाǓसकमा अनमुाǓनत क¢ा संचालन हनुे Ǒदन समतेलाइ आधार मानी बजेट माग 

गन[ सǒकने छ । दोĮो ğैमाǓसक पƱात èवीकृत नàसका आधारमा पǒहलो ğैमाǓसकको खच[ फŝयौट गǐर 

खच[ माग गनु[पनȶ छ । 

ग) अनदुान रकम Ǔनकासा माग गदा[ अनसूुिच ५ मा उãलेिखत अनदुान Ǔनकासा फारम भǐर ǒवƭालय 

åयवèथापन सǓमǓत अÚय¢ र ĤधानाÚयापक को संयƠु दèतखत र ǒवƭालयको छाप लगाइ नगरपाǓलकाको 

िश¢ा शाखामा पेश गनु[पनȶ छ । साथै पǓछãलो ǒकèता रकम माग गदा[ पǒहलो ǒकèता रकमको खच[को 

ǒववरण सǒहत पेशगनु[पनȶ छ । 



 

१५) Ǒदवा खाजाको लाǓग रकम Ǔनकासा गनȶ ĤǒĐयाः 

नगरपाǓलकाले Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग नगद Ǔनकासा देहाय बमोिजम गनȶछ । 

क) ǒवƭालय वाट पǒहलो ğैमाǒषक ǒकèता रकम माग र शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (IEMIS) मा 

समावेश भइ स×यापन भएको ǒवƭाथȸ संÉयाको आधारमा पǒहलो ğैमाǒषक ǒकèता रकम नगरपाǓलका Ʈारा 

सàबिÛधत ǒवƭालयको खातामा Ǔनकासा गरȣनेछ । 

ख) नगरपाǓलकाले दोĮो ğैमाǒषक देिख ǒवƭालयमा बजेट Ǔनकासा गदा[ ǒवƭालयमा ǒवƭाथȸको भौǓतक 

उपिèथतीमा ǒवƭालय संचालन भएको Ǒदन खाजा उपलÞध गराइएका ǒवƭालयको ĤधानाÚयापक र ǒवåयस 

अÚय¢बाट ǒवƭाथȸको संÉया×मक हािजरȣ ǒववरण Ĥमािणत गराइ नगरपाǓलकामा संकलन गरȣ संÉया यǒकन 

गरȣ Ǒदवा खाजा काय[Đमलाइ ĤǓतकुल असर नपनȶगरȣ थप अनदुान उपलÞध गराइने छ । यसरȣ Ĥ×यके 

ğैमाǒषक Ǔनकासा गदा[ उƠ समय भÛदा अगाडी Ǔनकासा गǐरएको रकम सदपुयोग भएको सǓुनिƱत गǐरनेछ 

। 

 

पǐरÍछेद - ६ 

Ǒदवा खाजा काय[Đम संचालनको लाǓग काया[Ûवयन Ĥकृया तथा संèथागत संरचना 
 

१६) èथानीयतहको काय[Đम काया[Ûवयन संयÛğ 

नगरपाǓलका Ǔभğका सामदुाǒयक ǒवƭालयहǾमा Ǒदवा खाजा åयवèथापन गनȶ िजàमेवारȣ नगरèतरȣय Ǒदवा 

खाजा åयवèथापन उप-सǓमǓतको हनेुछ । उƠ सǓमǓतमा देहायवमोिजमका सदèयहǽ रहनेछन ्। 

क. उप-Ĥमखु          अÚय¢ 

ख. सामािजक ǒवकास सǓमǓतको संयोजक      सदèय 

ग. अÚय¢ले तोकेको मǒहला वडा अÚय¢ मÚये एक जना    सदèय 

घ. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत       सदèय 

ङ. ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत अÚय¢ मÚयेबाट नगरĤमखुले तोकेको एक जना सदèय 

च. मǒहला िश¢क मÚय ेसǓमǓतका अÚय¢ले मनोǓनत गरेको एक जना   सदèय 

छ. èवाèØय र कृǒष ǒवकास हेनȶ शाखा Ĥमखु     सदèय 



ज. मǒहला बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखा Ĥमखु    सदèय 

झ. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा Ĥमखु      सदèय 

आवæयकता अनसुार कृषक, सहकारȣका ĤǓतǓनǓध, दात ृǓनकायका ĤǓतǓनǓध र अÛय शाखा आदȣलाई आमÛğीत 

गन[ सǒकने छ । 

१७) नगर èतरȣय ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन उप-सǓमǓतको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ 

क) Ǒदवा खाजाको लाǓग तोकेको राǒƶय मापदÖड अनǽुपका èथानीय मापदÖड र èथर Ǔनधा[रण तथा 

काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 

ख) Ǒदवा खाजा काय[Đमको लागी वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम तयार गरȣ नीǓत Ǔनधा[रण सǓमǓतमा पशे 

गनȶ। 

ग) Ǒदवा खाजा काय[Đमको काय[योजना बनाउने र काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

घ) Ǒदवा खाजाको साƯाǒहक मेन ुǓनधा[रण गरȣ काया[Ûवयनको लाǓग ǒवƭालयलाई उपलÞध गराउने । 

ङ ) Ǒदवा खाजा åयवèथापनका लाǓग वाǒष[क बजेट, काय[Đम, काय[नीǓत तयार गनȶ । 

च) काय[Đम काया[Ûवयन गन[ ǒवƭालयलाइ सहिजकरण तथा समÛवय गनȶ । 

छ) Ǔनधा[ǐरत मापदÖड अनǽुप खाजा उपलÞध भएको सǓुनिƱत गनȶ र काय[Đमको अनगुमन गनȶ । 

 

१८) नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र भǓुमकाः 

क) Ǒदवा खाजा åयवèथापनको लाǓग सǎीय र Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ अनदुान रकम बाहेक Ǒदवा खाजाको 

åयवèथापनकालागी थप बजटेको åयवèथापन तथा बाडँफाँड गनȶ । 

ख) िश¢ा शाखाबाट Ĥèततु भएको Ǒदवा खाजाको काय[योजना, र वाǒष[क बजेटलाई èवीकृत गनȶ । 

ग) िश¢ा सǓमǓतबाट पेश भएको नीǓत, Ǔनयम, योजना तथा काय[ĐमहǾको मèयौदामाǓथ छलफल गरȣ 

आवæयक पǐरमाज[न सǒहत èवीकृत गनȶ । 

घ) Ǒदवा खाजा åयवèथापन सàबÛधी नीǓत तथा काय[Đम तयार गरȣ, काया[Ûवयन गराउने । 

ङ) Ǒदवा खाजाको ǒवèतार तथा गणुèतरको लाǓग चाǒहने İोतको लाǓग Ĥदेश सरकार, अÛतरपाǓलका र 

दातǓृनकायहǽ सँग सहयोग र सहकाय[का लाǓग पहलगनȶ । 



च) Ǔनधा[ǐरत मापदÖड, गणुèतर तथा पǐरमाण अनसुार ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा संचालन, åयवèथापन, ǒवǓभǏ ¢ेğ 

ǒवचको समÛवय सहकाय[ लगायत सàपूण[ काय[को अनगुमन गरȣ समयमै पƵृपोषण Ǒदने । 

 

१९) नगर िश¢ा सǓमǓतको काम, कत[åय र भǓुमकाः 

क) Ûयूनतम मापदÖड र आवæयक पूवा[धारहǾको åयवèथापनको लाǓग चाǒहने आǓथ[क तथा िजÛसी İोत 

åयवèथापनको लाǓग वडा काया[लय, नगरपाǓलका लगायत अÛय Ǔनकाय र दाताहǾ सगँ सहकाय[ गनȶ 

ख) आÝनो मातहतको सàपणू[ Ǔनकाय तथा ǒवƭालयहǾलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

ग) काय[Đम åयवèथापन तथा İोत पǐरचालनका लाǓग Ǔनिज ¢ेğ तथा èथानीयसरकारȣ, गैर सरकारȣ 

सǎसंèथाहǾ संग समÛवय र साझेदारȣ गरȣ काय[Đम åयवèथापनको उपयƠु ढाचँा Ǔनधा[रण गनȶ र सो 

अनसुार काया[Ûवयन गनȶ । 

घ) काय[Đम काया[Ûवयनको अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ गराउन े

 

२०) सामािजक ǒवकास सǓमǓत को काम, कत[åय र भǓुमकाः 

क) सǓमǓतको बैठकमा आवæयकता अनसुार नगरपाǓलका अÛतग[तका कृǒष, पशपंुि¢, सामािजक सरु¢ा 

शाखाका Ĥमूखहǽ लगायत अÛय सरोकारवालाहǽलाई पǓन आमÛğण गरȣ बह¢ेुğीय Üलेटफाम[ कायम गरȣ 

आवæयक सहयोग र सहकाय[का लाǓग पहल गनȶ । 

ख) िश¢ा शाखाले पेश गरेको Ǒदवा खाजाको काय[योजना र बजेटमाǓथ आवæयक छलफल गरȣ अनमुोदन 

गनȶ र काय[पाǓलकामा èवीकृǓतको लाǓग आवæयक पहल तथा समÛवय गनȶ । 

ग) Ǒदवा खाजाको सʶालनको लाǓग चाǒहने थप नीǓत, Ǔनयम, योजना तथा काय[ĐमहǾको मèयौदा तयार गरȣ 

èवीकृǓतको लाǓग काय[पाǓलकामा पेश गनȶ । 

 

२१) वडा काया[लयको काम कत[åय र भǓुमकाः 

क) ǒवƭालयहǾलाई चाǒहने आवæयक पूवा[धारको लागी İोतको पǒहचान, åयवèथापन र पǐरचालन गनȶ । 

ख) तोǒकएको मापदÖड अनसुार मातहतका ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजा काया[Ûवयन भएणभएकोको अनगुमन गरȣ 

आवæयक सãलाह र सझुाव सहȣत सधुारका Ĥयास गनȶ गराउने । 

घ) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमलाइ Ĥभावकारȣ बनाउन वडा तह वाट वाǒष[क नीǓत तथा काय[Đम माफ[ त 

सàवोधन गरȣ आवæयक वजेटको åयवèथापन गनȶ । 



 

२२) नगरपाǓलका अÛत[गतका ǒवषयगत शाखाहǽको काम, कत[åय र भǓुमकाः 

१) िश¢ा तथा खेलकुद शाखा 

क) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đम संचालन गन[ नगरèतरȣय ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन उपसǓमǓतले 

गरेका Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयन गनȶ गराउने । 

ख) सàबिÛधत Ǔनकाय लगायत िश¢क, ǒव.åय.स.र कृषक समूहहǾको ĤǓतǓनǓधहǾको समÛवयमा तोǒकएको 

मापदÖड अनसुारको साƯाǒहक मेन ुǓनमा[ण गरȣ नगरèतरȣय Ǒदवा खाजा åयवèथापन उप-सǓमǓत बाट èवीकृत 

गराइ Ĥभावकारȣ ǽपमा काया[Ûवयन गनȶ गराउन े। 

ग) Ǒदवा खाजा काय[Đम सʶालनको लाǓग वाǒष[क काय[योजना तथा बजेट बनाई काया[Ûवयन गनȶ र गराउन।े 

घ) Ǒदवा खाजा काय[Đम सʶालनको लाǓग चाǒहने मानव İोत तथा कम[चारȣ आवæयकता पǒहचान, 

पǐरचालनगरȣ र सोको åयवèथापनको लाǓग नगरपाǓलका सँग पहल गनȶ । 

ङ) तोǒकएको मापदÖड तथा Ǔनयमअनसुार बालǒवकास केÛġ र क¢ा १ देिख ५ सàमका ǒवƭाथȸहǾको 

दैǓनक हािजरȣ ǒवƭालयले Ĥमािणत गरȣ पठाएको र मागको आधारमा दैǓनक ĤǓत ǒवƭाथȸ ǽ २० का दरले 

हनु आउने रकम ğैमाǓसक ǽपमा Ǔनकाशाको लागी नगरपाǓलका आǓथ[क Ĥशासन शाखामा Ǔसफाǐरस गǐर 

पठाउँने । 

च) ĤधानाÚयापकहǾको माǒषक बैठकमा Ǒदवा खाजालाई मÉुय एजेÖडाको ǽपमा छलफल गनȶ गराउने । 

छ) Ǒदवा खाजा सʶालन तथा åयवèथापनमा काय[रत कम[चारȣ तथा अÛय सरोकारवालाहǾको (भाÛसे, 

ǒव.åय.स.र िश¢कहǾको ) ¢मता ǒवकासका लाǓग पहल गनȶ । 

ज) ǒवƭालय, सहकारȣ तथा कृषक र कृषक समूह Ǔबच सàझौता गन[ सहिजकरण गनȶ । 

झ) Ǒदवा खाजाको काया[Ûवयन तोǒकएको मापदÖड अनसुारको भए नभएको अनगुमन गरȣ आवæयक सãलाह 

सझुाव र सहजीकरण गनȶ गराउने । 

ञ) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमका सàवÛधमा माǓथãलो Ǔनकाय बाट ĤाƯ ǓनदȶशनहǾ काया[Ûवयन गनȶ 

गराउने। 

२) कृǒष तथा पशपंुि¢ शाखा 

क) नगरपाǓलका Ǔभğ रहेका सहकारȣ, कृषक तथा पशपुालन समूह, अगवुा कृषक र कृǒष उपज 

संकलनकता[हǾको ǒववरण अÚयावǓधक गरȣ दèतावेिजकरण गनȶ । 



ख) कृषक समूह गठन, पनु[गठन, दता[ र नǒवकरण, सिुचकृत गनȶ । 

ग) तोǒकएको मापदÖड Ǔभğ रǒह ǒवƭालय, सहकारȣ, कृषक र अÛय सरोकारवालाहǾ बीच सàझौता गन[ 

सहजीकरण गनȶ । 

घ) कृषकहǾको ¢मता तथा Ǔसप ǒवकास र अनदुान सहयोगका लाǓग योजना तजु[मा गǐर बजेट ǒवǓनयोजनका 

लाǓग वकालत गनȶ । 

३) èवाèØय शाखा 

क) पोषणयƠु ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đमको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गन[ नगरèतरमा नीǓत तथा योजना 

Ǔनमा[णमा सहकाय[ गनȶ । 

ख) शाखाले बालबाǓलकाको èवाèØय आवæयकतालाई Úयान Ǒदँदै पोषण र èवाèØयका मापदÖड तयार गरȣ 

गणुèतरȣय र पोषणयƠु खाƭ पदाथ[लाई ǒवƭालय Ǒदवा खाजा काय[Đममा समावशे गन[ मदत गनȶ । 

ग) èवाèØयकǓम[ / ǒवƭालय नस[ पǐरचालन गरȣ ǒवƭालय Ǒदवा खाजा गणुèतरȣय, Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन र 

अÛय èवाèØयका काय[Đमहǽ संग सहकाय[ गन[ पहल गनȶ । 

घ) èथानीय कृषक, ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत र अÛय सरोकारवालाहǽलाइ पोषणयƠु Ǒदवा खाजा 

उ×पादन, तयारȣ र ǒवतरण सàबिÛध ताǓलम Ĥदान गनȶ । 

 

२३) ǒवƭालयका ĤधानाÚयापकको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ 

क) ǒवƭाथȸको दैǓनक उपिèथǓत ǓनयǓमत अÚयावǓधक भएको सǓुनिƱत गनȶ र सोǒह आधारमा ǒवƭालयमा 

दैǓनक खाजा पकाउन खाƭाǏको åयवèथापन गनȶ र खाजा तयार गन[ तोǒकएको åयिƠलाई उपलÞध गराउन े

। 

ख) नगरपाǓलकावाट खाजाको रकम Ǔनकासा Ǔलई सàझौता र कारोबारको आधारमा 

सहकारȣ/कृषकसमूह/कृǒष फम[लाई माǓसक ǽपमा उपलÞध गराउने । 

ग) Ǒदवा खाजा तयार गनȶ, Ĥयोग हनुे खाƭ सामĒी र अÛय सामाĒीहǽको उिचत भÖडारण गनȶ ठाउँ, Ǒदवा 

खाजा पकाउने ठाउँ उपलÞध गराउनका साथै सरसफाईको उिचत ĤवÛध गन[ गराउन सहयोग पयुा[उने । 

घ) Ǒदवा खाजाको आàदानी खच[को ǒहसाव Ǔलई माǓसक ĤगǓत ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतवाट पाǐरत गरȣ 

नगरपाǓलकामा पेशगनȶ । 

ङ) Ǒदवा खाजा सàबÛधमा नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन काया[Ûवयन गनȶ, गराउने । 



च) ǒवƭाथȸको भना[, ǓनयǓमतता, Ǔसकाई अवèथा, èवाèØय र पोषण तथा सरसफाई वारे अǓभभावकलाई 

जानकारȣ गराउने । 

छ) Ǒदवाखाजा काय[Đमको संि¢Ư सूचनामूलक चाट[ तयार गरȣ काया[लय क¢मा Ĥदश[न गरȣ राơ े। 

ज) ǒवƭालयमा Ǒदवाखाजा åयवèथापनका लाǓग आवæयक पनȶ थप İोत साधन तथा सहयोग उपलÞध 

गराउने। 

झ) ǓनयǓमत अनगुमन गरȣ सझुाव काया[Ûवयन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

ञ) अǓभभावक भेला गराई èवÍछ शैि¢क वातावरण Ǔसज[ना गन[ अÛतरǒĐया काय[Đम सʶालन गनȶ । 

ट) वाǒष[क ǽपमा सामािजक परȣ¢ण र लेखा पǐर¢ण गराई सàबिÛधत Ǔनकायमा तोǒकएको ढाचँामा ĤǓतवेदन 

पठाउने । 

थ) यस Ǔनदȶिशका तथा ĤचǓलत काननुले तोकेका अÛय काय[ गनȶ । 

 

२४) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको काम, कत[åय र िजàमेवारȣ 

नगरपाǓलको मापदÖड र काय[ǒवधीले तोके अनसुार ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत नै Ǒदवाखाजा काय[Đम 

åयवèथापन तथा संचालनको िजàमेवार हनेुछ । तसथ[ यो सǓमǓतको िजàमेवारȣ Ǔनàनानसुार हनेु छ । 

क) Ĥ×येक वष[ शैि¢कसğ Ĥारàभ हनुपूुव[ Ǒदवा खाजा åयवèथापन तथा काया[Ûवयनको सàबÛधमा सǓम¢ा गरȣ 

ĤǓतवेदन तथा वाǒष[क काय[योजना Ǔनमा[ण गन[ लगाउने । 

ख) तोǒकएको मापदÖड अनǽुपमा भाÛसा भÖडारण सरसफाई खाƭ सामाĒी र खाजाको åयवèथा गनȶ । 

ग) खाजा तयारȣ åयवèथापन अनगुमन गरȣ देिखएका समèया समाधानका उपाय अवलàबन गनȶ, गराउने । 

घ) ǒवƭालय Ǒदवा खाजाको अǓभलेख राơ,े राơ लगाउन े। 

ङ) èथानीयकृǒष उ×पादनबाट Ǒदवा खाजाका लाǓग आवæयक खाƭ सामाĒी उपलÞध हनुे åयवèथा Ǔमलाउन 

बहपुि¢य समÛवय र सहकाय[ गनȶ । 

 

२५) अǓभभावक/आमा समूह काम, कत[åय र िजàमेवारȣ 

क) ǒवƭालयमा खाजा तयारȣ तथा ǒवतरणमा रेखदेख तथा सहयोग गनȶ । 



ख) ǒवƭालयको माग अनसुारको खाƭ सामाĒीहǽ उ×पादन गनȶ, गराउने । 

ग) ǒवƭालयमा Ǒदवा खाजाको लाǓग èथानीयउ×पादन गणुèतरȣय खाƭ सामाĒीहǽ उपलÞध गराउने । 

घ) आÝना बालबाǓलकालाई ǒवƭालयले मने ुअनसुारको खाजा उपलÞध गरे, नगरेको छलफल तथा अनगुमन 

गनȶ । 

ङ) ǒवƭालयले आयोजना गरेको भेला वा वैठकमा उपिèथत भइ तोǒकएको िजàमेवारȣ अनसुार सहयोग गनȶ र 

गराउने । 

 

पǐरÍछेद - ७ 

Ǒदवा खाजाको लाǓग खाƭ सरु¢ा, èवÍछता तथा गणुèतर सàबÛधी åयवèथा 

२६) Ǒदवा खाजा तयाǐरका Đममा अपनाइने खाƭ सरु¢ा तथा èवÍछता 

२६.१. सरसफाइ राơ ेसàबÛधमा 

क) भाÛसाको ǓनयǓमत सरसफाइ, खाना छुन ु र पकाएको खाना बालबाǓलकाहǽलाइ ǒवतरण गनȶ बेलामा 

Ǔनयमीत सावनु पाǓनले Ǔमिच Ǔमिच हात धनुे र ǒवƭाथȸहǽलाइ पǓन अǓनवाय[ धनु लगाउने । 

ख) खाना पकाउँदा र खवुाउँदा Ĥयोग गरȣने सामाĒीहǽ सधै सफा राơ े। 

ग) भाÛसा र खानेकुरामा ǒकरा, मसुा र अÛय िजवहǽ Ĥवशे गन[ नǑदने र सरुि¢त राơ े। 

 

२६.२. सरुि¢त पानी र खाƭवèतकुो माğ Ĥयोग गनȶ सàबÛधमा 

क) पाǓन सǒुƨकरणका ǒवǓभǏ ǒवǓधहǽ Ĥयोग गरȣ सǒुƨकरण गरेर सफा पानी ǒपउन े। 

ख) ताजाँ र पौǒƴक खाƭवèतहुǽ Ĥयोग गनȶ र खानेवानी बसाãने । फलफुल तथा तरकारȣ जèता नपकाइ 

खाने खानलाइ सफा र सरुि¢त पाǓनले धोएर माğ Ĥयोग गनȶ । 

ग) दधुजÛय खाƭवèतहुǽको Ĥयोग हनुे खाजाहǽ राĨो संग उमालेर Ĥयोग गनȶ र उपभोÊय ǓमǓत नाघेका 

खाƭसामĒी वा खानकुेराहǽ Ĥयोग नगनȶ । 

 

२६.३. राĨरȣ पकाउने सàबÛधमा  



क) खाƭवèतहुǽको तयारȣ गदा[ खानेकुराहǽ राĨरȣ पकाउने, दधु, तरकारȣ, झोल तथा अÛय पेय खाƭवèतलुाइ 

समेत राĨोसंग पकाइएर वा उमालेर माğ Ĥयोग गनȶ । 

ख) खाना तयार भएपǓछ ǒवƭाथȸहǽले खानसÈनेगरȣ चाडो भÛदा चाडो खवुाउने । 

ग) काचो मास ु तथा पशजुÛय खाƭवèतलुाई अÛय खाƭवèतहुǽबाट अलग राơ,े पकाएको वा नपकाएको 

खानेकुराहǽ नǓमसाएर अलग अलग राơ े। 

 

२७) सफा पानीको उपलÞधता र सरसफाई ǒĐयाकलाप सàबÛधमा 

क) ǒवƭालयमा उपयƠु खानेपानी, सरसफाई र èवÍछता को लाǓग ǒवƭालयले आवæयक åयवèथा गनु[पनȶछ 

। यèतो सǒुवधाको उपलÞधता तथा पूवा[धार åयवèथापनका लाǓग नगरपाǓलकाले सàबिÛधत Ǔनकाय, 

दातसंृèथाहǽबाट समेत सहयोग पǐरचालन गन[ सÈने छ । खाजा खान ुअगाडी सबै ǒवƭाथȸहǾलाई ǓनयǓमत 

हात धनुे र सरसफाई गनȶ गराउने सǓुनिƱतता Ĥ.अ. ले गनु[ पद[छ 

२८) ǒवƭालय èवाèØय तथा पोषण सचेतना ǒĐयाकलाप सàबÛधमा 

क) ǒवƭाथȸहǽलाई जकुाको औषǓध, ǓभटाǓमन ए तथा आइरन फोǓलक एǓसड चʞी (ǒकशोरȣलाइ माğ) 

खवुाउने लगायत अÛय पोषण तथा èवाèØय सàबÛधी ǒĐयाकलापहǽ गन[ वडामा रहेका èवाèØय संèथाहǽले 

ǒवƭालय र नगरपाǓलका èवाèØय शाखा संग समÛवय गरȣ उपलÞध गराउनपुनȶ छ । 

ख) ǒवƭाथȸहǽलाइ पोषण िश¢ा र सचेतना जागरणका लागी ǒवƭालयहǽले खाना तथा पोषण मेला, पोषणयƠु 

खाƭ सामाĒी सǋलन तथा Ĥदश[नी, करेसावारȣ तथा बगɇचा अवलोकन ħमण, पोषण खेल जèता ǒĐयाकलापहǽ 

आयोजना गन[सÈने छ । 

२९) करेसावारȣ åयवèथापन सàबÛधमा 

क) बालबाǓलकाहǽका लागी ताजा तरकारȣ आपूǓत[ गन[ र Ĥयोगा×म अßयासको माÚयमवाट ǒवƭाथȸहǽलाइ 

åयवसाǒयक िश¢ा Ĥदान गन[ ǒवƭालयमा रहेको जÊगा वा अÛय åयिƠको जÊगा भाडा Ǔलएर पǓन करेसावारȣ 

åयवèथापन गन[ सÈनछे । 

ख) आवæयकता अनसुार नगरपाǓलकाले करेसावारȣ åयवèथापनका लाǓग ǒवƭालयहǽलाई ǒवउǒवजन, उपकरण 

औजार र ĤाǒवǓधक सहयोग उपलÞध गराउन सÈनेछ । 

 

पǐरÍछेद - ८ 



३०) Ǒदवा खाजा काय[Đममा लागत साझेदारȣ 

क) ǒवƭालय Ǒदवा खाजा Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन तथा èथानीयउ×पादन केिÛġत बनाउन नगरपाǓलकाले िजãला 

िश¢ा तथा यवुा खेलकुद समÛवय ईकाइ, Ĥदेश सरकार र नेपाल सरकार लगायत अÛय दात ृ Ǔनकाय, Ǔनजी 

¢ेğसंग समÛवय गरȣ अनदुान ĤाƯ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने छ । 

ख) नगरपाǓलका Ǔभğ वा बाǒहर रहेका सहकारȣ, आमा समूह, कृषक समूहहǽ संग आवæयक ǒवƣीय, 

åयवèथापकȧय तथा लागत साझेदारȣ गरȣ आवæयक सहयोग ĤाƯगनȶ छ । 

ग) बजेटको उपलÞधता र Įोतको आधारमा नगरपाǓलकाले Ǒदवा खाजालाई Đमशः आधारभतु तहसàम 

ǒवèतार गन[सÈने छ । 

पǐरÍछेद -९ 

Ǒदवा खाजाको अनगुमन तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी åयवèथा 

३०) Ǒदवा खाजा काय[Đमको अनगुमन 

क) Ǒदवा खाजा काय[Đम åयवèथापनलाई मापदÖड अनसुारको गणुèतरȣय बनाउन आवæयक खाƭसामĒी 

उ×पादन, आपूǓत[, खǐरद, भÖडारण, तयारȣ, बालबाǓलकालाई खाजा खवुाउने फोहोरको Ǒदगो åयवèथापन तथा 

समĒ काय[Đमको अनगुमन तथा अनगुमनको लाǓग आवæयक समÛवय र संयोजन गनȶ िजàमवेारȣ 

नगरपाǓलका िश¢ा तथा खेलकुद शाखाको हनुेछ । 

ख) िश¢ा तथा खेलकुद शाखाले वाǒष[क अनगुमन योजना बनाइ सोǒह अनसुार ǓनयǓमत अनगुमन गनȶछ र 

नगरèतरȣय ǒवƭालय Ǒदवा खाजा åयवèथापन उपसǓमǓत र नगरपाǓलकाका मÉुय नते×ृव तथा अÛय 

कम[चारȣहǽवाट समते अनगुमन गरȣने छ । 

ग) अनगुमन गदा[ अनसूुची ६ मा भएको अनगुमन चेकǓलƴको आधारमा गǐरनछे । 

 

३१) Ǒदवा खाजा काय[Đमको अǓभलेख 

Ĥ×येक ǒवƭालय र ǒव.åय.स.ले Ǒदवा खाजा सàबÛधी ǒवƭाथȸहǽको भना[, सहभाǓगता, Ǔसकाइ उपलिÞधको साथै 

खǐरद योजना तथा खाƭ सामĒी खǐरद ǒवल तथा खच[को भरपाई लगायत अÛय ĤगǓत र सफलताको ǒवèततृ 

अǓभलेख राơछे । ×यसैगरȣ नगरपाǓलका िश¢ा तथा खलेकुद शाखाले पǓन ǒवƭालयहǽले पेस गरेको 

ĤǓतवेदनहǽलाई एकȧकृत गरȣ नगरपाǓलकाèतरȣय अǓभलेख तयार पानȶछ । 

 



३२) Ǒदवा खाजा काय[Đमको ĤǓतवेदन 

Ǒदवा खाजा काय[Đमको ĤǓतवेदन ǒवƭालय र िश¢ा तथा खेलकुद शाखाले देहायबमोिजम गनȶ छ । 

१) ǒवƭालय तहबाट पेस गनु[पनȶ ĤǓतवेदन 

ǒवƭालय तहको ĤǓतवेदन सàबिÛधत ǒवƭालयको ĤधानाÚयापकले तयार गरȣ ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको 

सहयोगमा Ǔनàनअनसुारको ĤǓतवेदन तयार गरȣ नगरपाǓलका िश¢ा तथा खेलकुद शाखामा पेश गनु[पनȶछ । 

क) ǒवƭाथȸहǽको माǒषक हािजरȣ रेकड[ तयार गरȣ पेश गनȶ 

ख) वाǒष[क खǐरद योजनाको आधारमा ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ग) ğैमाǓसक ĤगǓत ĤǓतवदेन संगै अकȾ ğैमाǓसकका लागी अनदुान रकम माग फारम समेत पेश गनु[पनȶ छ 

। 

घ) वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन 

२) नगर िश¢ा तथा खेलकुद शाखा 

िश¢ा तथा खेलकुद शाखाले तोǒकएको मापदÖडका आधारमा ĤǓतवेदन तयार गरȣ नगरèतरȣय ǒवƭालय Ǒदवा 

खाजा åयवèथापन उपसǓमǓत बाट èवीकृǓत गरȣ सàबिÛधत शाखा, सǓमǓत तथा Ǔनकायमा पेशगनु[पनȶ छ । 

क) एकȧकृत वाǒष[क खǐरद योजना 

ख) एकȧकृत ğैमाǒषक ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ख) एकȧकृत वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ग) अनगुमन ĤगǓत ĤǓतवदेन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



cg';'lr 
 

cg';'lr ! 
 b}lgs cfjZos vfhfaf6 cfk"lt{ x'g'kg]{ a[xt / ;"Id kf]ifs tTjsf] /fli6«o dfkb08 
cg'?ksf] dfqf 

 
  Kff]ifs tTj b}lgs cfjZos kf]ifs tTjsf] 

dfqf 
 -$–!@ jif{ pd]/ ;d"x_ 

Afnaflnsfsf nflu Go'gtd lbjf 
vfhfaf6 cfk"lt{ x'g'kg]{ kf]ifs 
tTjsf] dfqf  

Af[xt kf]ifs tTj   
Sofnf]/L -lsnf] Sofnf]/L_ !*%) %%% 
Kf|f]l6g -u|fd_ @(=% *=*% 
ˆof6 -u|fd_ #) ( 
;'Id kf]ifs tTj   
cfof]l8g -dfOqmf] u|fd_ !@) #^ 
cfO/g -ldlnu|fd_ !&=* %=$ 
lhªs -ldlnu|fd_ !!=@ #=#^ 
le6fldg P -dfOqmf] 
u|fd_ 

%)) !%) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



cg';'rLM @  
;Ktflxs d]g' ;'lr kl/R5]b !& -3_ ;+u ;DalGwt 

z}Nolzv/ gu/kflnsf uf]s'n]Zj/, bfr'{nf 
laBfno lbjf vfhf ;Ktflxs d]g'   

 
Aff/  clgjfo{ d]g' Af}slNks d]g' s}lkmot 

;f]daf/ bfn,eft / t/sf/L Kff]l;nf] hfpnf] Jf8 g=+ ! b]lv ( ;Ddsf ;a} 
cfwf/e't laBfnox?df nfu'ug]{  

Df+unaf/ Dfs}sf] ;}of / t/sf/L sf]bf]sf] xn'jf / t/sf/L Jf8 g=+ ! b]lv ( ;Ddsf ;a} 
cfwf/e't laBfnox?df nfu'ug]{  

a'waf/ Kff]l;nf] lvr8L u]8fu'l8sf] SjfF6L -la?8f_ 
/ :nfb 

Jf8 g=+ ! b]lv ( ;Ddsf ;a} 
cfwf/e't laBfnox?df nfu'ug]{  

laxLaf/ Kfmnkm'n, lrp/f / 
e6df; 

Kf'/L t/sf/L Jf8 g=+ ! b]lv ( ;Ddsf ;a} 
cfwf/e't laBfnox?df nfu'ug]{  

Z'fqmaf/ lv/ t/sf/L भटेुको मकै भटमास  -खाजा_ Jf8 g=+ ! b]lv ( ;Ddsf ;a} 
cfwf/e't laBfnox?df nfu'ug]{  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



cg';"rLM # 

s[lif pkhx? vl/b tyf cfk"lt{ ;DjGwL ljBfno / s[lif ;xsf/L÷s[ifs ;d"x÷ s[ifs lar 
;Demf}tf kqsf] gd"gf . 

=======================gu/kflnsf  
===============sfo{kflnsfsf] sfof{no 

==========,========= , ==================k|b]z===== g]kfn 
                                                                 
                                                               ldltM 
 
g]kfn ;/sf/af6 z;t{ cg'bfgsf] ?kdf :yfgLo tx dfkm{t ;~rflnt ;fd'bflos ljBfno 
lbjfvfhf sfo{qmdnfO{ Jojl:yt agfpg g]kfn ;/sf/n] hf/L u/]sf] :yfgLo pTkfbgdf cfwfl/t 
kf]if0fo'Qm ljBfno lbjfvfhf k|f?k @)*! :jLs[t eO{ sfof{Gjogdf cfPsf] 5 .  :yfgLo s[lif 
;xsf/L÷ s[ifs ;d"x÷ s[ifsaf6 pTkflbt s[lif pkhx?sf] pkof]u u/L  =============== lhNnfsf]  
==================kflnsfdf :yfgLo pTkfbgdf cfwfl/t kf]if0fo'Qm ljBfno lbjfvfhf sfo{qmd 
lgoldt ?kdf ;~rfng ug{ cfjZos vl/b tyf cfk"lt{ Jojl:yt ug{ ljBfno / s[lif 
;xsf/L÷s[ifs ;d"x÷:yfgLo s[ifsaLr ePsf] ;Demf}tf. 

;Demf}tf gDa/M 

k|yd kIfM  

================================================================================================================================    

bf];|f] kIfM 

================================================================================================================================ 

aLr ;+nUg cg';"rLdf pNn]v u/LP adf]lhd ljBfno lbjfvfhf ;DalGw sfo{qmd ;~rfng ug{ 
;xdt 5f}+ . o; sfo{qmd sfof{Gjogsf nflu xfdL b'j}  -k|yd / bf];|f]_ kIfaLr b]xfo adf]lhdsf 
:yfgLo :t/df pTkflbt vfB ;fdu|Lsf] vl/b tyf lgoldt cfk"lt{sf nflu lgDg lnlvt 
zt{x?df lglxt /xL ug]{ u/fpg] egL of] ;xdlt kqdf x:tfIf/ u/L PsPs k|lt lnof}+ lbof}+ . 

;Demf}tfsf a'Fbf tyf zt{x? 

!=pkef]Uo j:t' tyf kl/df0f 
!=! bf];|f] kIfn] cg';"rL # df pNn]v eP adf]lhdsf] kl/df0fdf pkef]Uo u'0f:t/Lo vfB 
;fdu|Lsf] cfk"lt{ k|yd kIfnfO{ ug{' kg]{5 .  



!=@ lbjfvfhfsf] nflu cfj:os vfB ;fdu|L pknAw eP;Dd :yfgLo s[ifs;+u vl/b u/L 
pknAw u/fpg' kg]{5 .    
 
@= d"No 
@=! vfB ;fdu|Lsf] k|lt OsfO{ d"No b'j} kIfsf] ;xdltdf lgwf{l/t cg';'lr $ df pNn]v eP 
adf]lhd cfk"lt{ u/fpg' kg]{5 .  
 
#= 9'jfgL 
#=! pkef]Uo ;fdu|Lx?sf] cfk"lt{ cg';'lr $ df pNn]v ePsf] lgwf{l/t kl/df0f tyf d"No 
ljZn]if0f cg';f/ ;DjlGwt ljBfnox?nfO{ cfk"lt{ ug'{ kg]{5 . 
#=@ pkef]Uo ;fdfu|Lsf] cfk"lt{ ldlt klxnf] / bf]>f] kIfsf] cfk;L ;xdtLaf6 lgwf{/0f ul/g]5 . 
#=# bf];|f] kIfn] cfk"lt{ u/LPsf pkef]Uo vfB ;fdu|Lsf] cg';"rL $ df Aoj:yf eP adf]lhd @ 
k|lt cfk"lt{ ;'lglZrttf kq klxnf] kIfnfO{ pknAw u/fpg' kg]{5 . cfk"lt{ u/LPsf] vfB 
;fdu|Lsf] k|flKt ljj/0f b:tvt ;lxt a'lemlnPsf] /l;b÷ekf{O k|yd kIfn] bf];|f] kIfnfO{ pknAw 
u/fpg' kg]{5 . 
#=$ olb s'g} sf/0fj; tf]lsPsf] ldltdf j:t' cfk"lt{ ug{ g;lsg] cyjf l9nfO{ x'g;Sg] cj:yf 
ePdf Ps xKtf cufj} cfk"lt{ tflnsf / cfk"lt{ ug{ g;lsg] j:t'sf] kl/df0f ;d]t v'nfO{  bf];|f] 
kIfn] k|yd kIfnfO{ lnlvt sf/0f ;lxt hfgsf/L u/fpg' kg]{5 . 
 
$= u'0f:t/sf] k|Tofe"lt  
$=! ljBfnosf] tkm{af6 tf]lsPsf] cflwsfl/s AolQmn] cfk"lt{ u/LPsf] vfB ;fdu|Lsf] u'0f:t/ 
dfkg ug{ ;lsg]5 .  
$=@ s'g} sf/0fjz cfk"lt{ u/LPsf vfB j:t' tf]lsPsf] u'0f:t/ eGbf sd  ePsf] kfOPdf ;f]sf] 
hfgsf/L bf];|f] kIfnfO{ ;doddf u/fpg' kg]{5 . sd u'0f:t/sf] vfB ;fdu|L a'‰g / e'QmfgL lbg 
ljBfno afWo x'g] 5}g .  
 
 
%= e'QmfgLsf ;Ldf tyf k|lsof 
%=! k|To]s dlxgfsf] d;fGtdf bf];|f] kIfn] x:tfGt/0f u/LPsf vfB ;fdu|Lx?sf] aLn÷lahs 
k|yd kIfnfO{ cg';"rL $ df pNn]v eP adf]lhd k]z ug{' kg]{5 . 
%=@= k|yd kIfn] :yfgLo txaf6 lbjfvfhf afkt lgsf;f ePsf] /sd ;ft lbgleq bf];|f] 
kIfnfO{ k]; u/]sf cflwsfl/s lan lahssf cfwf/df lgodfg';f/ e'QmfgL  lbg' kg]{5 .  
 
^= d"No leGgtf 
^=! s[lif pkhsf] d"Nodf laz]if kl/l:ylt h:t} k|fs[lts k|sf]k, v8]/L h:tf ckjfbsf cj:yf 
afx]s cGo cj:yfdf d"No leGgtf :jLsfo{ x'g]5}g . 



^=@ d"No leGgtf x'g' kg]{ cj:yf cfO{k/]sf] v08df :yfgLo tx;+usf] ;dGjodf o; ;Demf}tfsf 
b'a} kIfx?aLr x'g] cf}lrTok"0f{ cfk;L ;xdltdf dfq ug{ ;lsg]5 . 
&= ;xhLs/0f 
&=! s'g} k|lqmofut ;jfn ;d:of ;dfwfgsf] nflu k/fdz{÷;'emfjsf] cfj:ostf k/]df t];|f] 
kIfLo ;xhstf{sf] ;xof]u lglZrt p¢]Zosf] nflu lng ;lsg]5 .;d:of ;dfwfgsf nflu 
:yfgLo txsf] lzIff, o'jf tyf v]ns"b  zfvfsf] cfjZos ;xof]u x'g]5 .  
&=@ :yfgLo pTkfbgdf cfwfl/t lbjfvfhf sfo{qmdnfO{ Jojl:yt / yk k|efjsf/L agfpg 
;Demf}tfsf b'j} kIf / ;/f]sf/jfnflar q}dfl;s?kdf sfof{Gjogsf] ;ldIff x'g]5 . 
 
*= cjlwM 
*=! ;fdfGotof o; ;+emf}tfsf] cjlw ===========================================================d;fGt 
;Ddsf] x'g]5 . 
 
of] ;Demf}tf ldlt =====================ut] ======================================= lbg df b]xfosf b'j} kIfaf6 
x:tfIf/ u/L ;DkGg eof] . 

k|yd kIfsf] tkm{af6 
ljBfnosf]  5fk  

gfdM 
kbM 
x:tfIf/M 
ldltM 
:yfgM 

bf];|f] kIfsf] tkm{af6 
s[lif ;xsf/L jf s[ifs ;d"xsf] 5fkM 

gfdM 
kbM 
x:tfIf/M 
ldltM 
:yfgM 

;fIfL /f]xj/ 
lzIff o'jf tyf v]ns"b zfvf  

 

gfdM 
kbM 
x:tfIf/M 
ldltM 
:yfgM 

;fIfL /f]xj/ 
j8f sfof{no, 

 

gfdM 
kbM 
x:tfIf/M 
ldltM 
:yfgM 

 
 
 



 
 
 

cg';"lrM $ 
 vfB kl/df0f b//]6 d"No -laZn]if0f_ 

 
===============================gu/kflnsf , bfr'{nf  

 
qm=; vfB ;fdu|L Kf|lt -

lsnf]u|fd_ 
cfk"lt{ ePsf] vfB 
;fdu|Lsf] kl/df0f 
-s]=hL_ 

hDdf 
d"No 

s'n 
hDdf 

s}lkmot 

cGg ;d"x 
 rfdn      
 Dfs}      
 Ufx'      
 uxF'sf] lk7f]      
 Dfs}sf] lk7f]      
 sf]bf]sf] lk7f]      
 Hff}sf] lk7f]      

Uf]8fu'8L ;d"x -bnxg_ 
 Ufxt      
 Uf'/f;      
 Ef6df;      
 s]/fp      
 Df6/      
 l;dL      
 Dff;      
 d;'/f]      
 Rfgf      
 /fhdf      

Dff};dL t/sf/L xl/of] ;fukft 
 cfn'      
 D"fnf      
 ufFh/      
 Kofh      
 n;'g      
 l3/f}nf      
 km;L{      



 Nff}sf      
 aGbf       
 sfpnL      
 6df6/       
 Ef06f      
 ;fu -/fof], kfn'Ëf], 

wlgof, a]y], tf]/L, 
kml;{sf] d'G6f_ 

     

Kfz'hGo tyf kmnkm'n 
 Tf]n      
 3\o"      
 b"w      
 bxL      
 s]/f      
 Df]jf      
 cfFk      
 ;'Gtnf      
 Dff};ld      
 cDaf      
 c08f      
 Aff]On/ s'v'/fsf] 

df;' 
     

 vl;sf] df;'      
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



cg';"rLM % 
 ljBfno lbjfvfhfsf nflu cfj:os vfBfGg cfk"lt{ ug{ OR5's s[ifs ;d'x÷s[lif ;xsf/LnfO{ 
;"rLs[t x'g lgj]bg k]z ug]{ af/]sf] ;"rgfsf] gd"gf . 
   

========  gu/kflnsf 
sfo{kflnsfsf] sfof{no 

==========,========= , ==================k|b]z===== g]kfn 
                                                                 
                                                               ldltM 
 
ljifoM ljBfno lbjf vfhfdf vfBfGg cfk"lt{sf] nflu s[ifs ;d'x / s[lif ;xsf/Lx¿nfO{ lgj]bg 
k]z ug]{ af/]sf] ;"rgf . 
 
>L ;a} s[lif ;xsf/Lx¿ tyf s[ifs ;d'xx¿,  
============================================================. 
k|:t't ljifodf o; =========================== gu/kflnsf leqsf ;fd'bflos ljBfonx?df ;~rfng 
eO/x]sf] lbjf vfhf sfo{qmddf æ;fd'bflos pTkfbgdf cfwfl/t ljBfno lbjfvfhf sfo{qmd 
;~rfng tyf Joj:yfkg sfo{ljlw @)*# kl/R5]b % bkmf !)Æ cg';f/ :yfgLo :t/df pTkfbg 
Pjd\ pknAw x'g] vfB ;fdu|Lx¿ lbjfvfhfsf] d]g' adf]lhd ;DalGwt ljBfnox¿;+u ;Dem}tf 
u/L lgoldt cfk"lt{ ug]{ k|of]hgsf nflu o; gu/kflnsfdf lgodfg';f/ btf{ ePsf OR5's s[lif 
;xsf/L, ax'på]ZoLo  ;xsf/L, s[ifs ;d'x÷ s[ifsn] lgj]bg k]z ug{sf] nflu ;"rgf k|sfzg 
ePsf]df @)======== ;fn =================dlxgf ========== ut];Dd gu/kflnsfsf]] lzIff o"jf tyf 
v]ns”bdxfzfvf÷zfvf jf k|zf;g zfvfdf lgj]bg k]z ug{ ;DalGwt ;Dk"0f{ ;/f]sf/jfnfsf] 
hfgsf/Lsf] nflu o; gu/kflnsfsf]] ldlt ===============lg0f{ofg';f/ of] ;"rgf k|sfzg u/LPsf] 5 
. 
 
tkl;n M 
!= ;DalGwt s[ifs ;d"x / s[lif ;xsf/Lsf] btf{, kfg g+=, ;d'x ÷ ;xsf/Lsf] ljwfgsf] k|ltlnkL 
tyf ut jif{ u/]sf] n]vfk/LIf0f k|ltj]bgsf] k|ltlnkL / s/ r'Qmf u/]sf] k|df0fsf] k|ltlnkL . 
 
@= s[ifs ;d'x / ;xsf/Lsf] lbjf vfhfdf :yfgLo lg0f{osf] k|ltlnkL / ;DalGwt j8f 
sfof{nosf] l;kmfl/; kq 
#=d]g' cg';f/sf] vfhfsf] nflu :yfgLo s[lif pTkfbgx¿ cfk"lt{{  ug]{ k|ltj4tf kq / ;xsf/Lsf] 
hfgsf/L kmf/d . 
yk hfgsf/Lsf] nflu o; gu/kflnsfsf]] lzIff o"jf tyf v]ns"b zfvf jf k|zf;g zfvfdf 
;Dks{ ug{ ;lsg]5 . 

x:tfIf/M 
   gfdM 

kbM 



 

अनसुिुच ६ पेिæक माग फचȿट र ǓबƭाǓथ[ दैǓनक हािजरȣ 

(पेिÔक मागको लािग िनवदेन) 

िमितः     

®ी िश±ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा, 

......................... पािलका, दाचुªला 

 

िवषयः िदवा खाजा कायªøम स¼चालनको लािग पेिÔक माग सÌवÆधमा 

ÿÖतुत िवषय सÌवÆधमा यस िवīालयमा सचंािलत िदवा खाजा कायªøम स¼चालनकोलागी िनयमानसुार ........... मिहना (.......... िदनको) लािग 

ł........................ (अ±łिप ł............................ ............................. माý) पिेÔक उपलÓध गराइिदनुहòन अनरुोध छ। सो पेिÔक 

िमित.......... सÌममा फ¹यŐट गन¥ ÿितवĦता Óयĉ गदªछु । 

................................. 

                                                                                                    ÿ.अ.को नामः 

  

िवīालयको नामः    

िवīालयको कोड न.ं    

िवīालयको छापः    

 

संलµन कागजात (√ िचÆह लगाउनुहोस)् 

 पेिÔक मागको लािग िनवदेन 

 पेिÔक माग तथा फ¹यŐट फारम 

 दैिनक łपमा खाजा खाएका िवīाथêको िववरण 

 िवīाथêको दिैनक हािजरीको ÿितिलिप  

 खाī सामाúी खåरद गरेको िवलको ÿितिलिप 
 

 

 



 

........ पािलका 
िश±ा तथा खेलकुद शाखा 

िदवा खाजाको लािग पेिÔक फ¹यŐट तथा माग फारम 
िमितः      

िवīालयको नामः      िवīालयको कोड न.ं 
ठेगानाः     जÌमा िवīाथê सं́ याः छाýाः ........ छाýाः........... जÌमाः.... 
गत पेिÔक अविधको िववरणः 
पेिÔक अविधः मिहना...... (िदनः.......) पेिÔक रकमः ...................... 
िवīालय खलेुको जÌमा िदनः......................... 
खाजा खवुाएको जÌमा िदनः........................... 
गत पेिÔक अविधमा उपिÖथत िवīािथª सं´या छाýा छाý जÌमा कैिफयत 

िदवा खाजा खाने िवīाथê सं́ या (क)     

……… मिहनामा खाजा खाएका िवīाथê सं́ याः     

……… मिहनामा खाजा खाएका िवīाथê सं́ याः     

……… मिहनामा खाजा खाएका िवīाथê सं́ याः     

……… मिहनामा खाजा खाएका िवīाथê सं´या (ख)     

फ¹यŐट अविधमा खाजा खाएका िवīाथê सं́ याः     

िदवा खाजा िवतरण खचª (ग)                             [ख×२०] ł.......................  

अिधÐलो अविधमा वझुेको पेिÔक रकम (घ) ł.......................  

पेिÔक वाट वचत रकम (ङ)                               [घ −ग] ł.......................  

यस अविधकोलागी खाजा खवुाउने िदन (च)   

यस अविधकोलागी आवÔयक पेिÔक (छ)         [क×च ×२०] ł.......................  

जÌमा पिेÔक माग                                                 [छ−ङ] ł.......................  

 

तयार गन¥ः    łजु गन¥को    ÿमािणत गन¥को 
नामः     नामः     नामः 
पदः     पदः     पदः 
सिहः     सिहः     सिहः 

 



 
िवīाथêको दिैनक हािजरी अिभलखे 

िवīालयको नामः    कोड न.ं   पािलकाः   वाडª न.ं 

मिहना: 
गते वालिवकास क±ा १ क±ा २ क±ा ३ क±ा ४ क±ा ५ जÌमा 

छाý छाýा छाý छाýा छाý छाýा छाý छाýा छाý छाýा छाý छाýा छाý छाýा जÌमा 

१                

२                

३                

४                

५                

६                

७                

८                

९                

१०                

११                

१२                

१३                

१४                

१५                

१६                

१७                

१८                

१९                

२०                



२१                

२२                

२३                

२४                

२५                

२६                

२७                

२८                

२९                

३०                

३१                

३२                

कुल जÌमा    

 

 

                                                                                                                                                             आ²ाले 
                                                                                                                                                       िहत ÿशाद पौडेल 
                                                                                                                                               ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

cg';'rLM & 

                              gu/kflnsf cg'udg kmf/d 

 gu/kflnsf 
sfo{kflnsfsf] sfof{no 

==========,========= , ==================k|b]z===== g]kfn 
cg';'rL & M 

cg'udg kmf/d 
                                          

ljBfnosf] gfd M       e|d0f u/]sf] ldlt M 
ljBfnosf] sf]8{ g M                                    j8f g+= 
ljBfno ;Dks{ kmf]g g+ M 
cg'udgstf{sf] ;+Vof M                             
cg'udgstf{ laj/0f 
 
qm; Gfd ;+:yf jf zfvf kb 
!    
@    
#    
$    
%    
 
                               ljBfyL{ egf{ tyf pkl:ylt ljj/0f M 
 
ljBfyL{ ljj/0f         egf{ ljj/0f  e|d0fsf] lbg u0fgf ePsf] ljBfyL{  

5fq 5fqf hDdf 5fq 5fqf hDdf 
Affn sIff       
sIff !       
sIff @       
sIff #       
sIff $       
sIff %       
hDdf       
 



cl3Nnf] xKtfsf] xflh/L ljj/0f pNn]v eP cg';f/ ljBfyL{ cf};t pkl:ylt ============= 
k|wfgfWofks jf lzIfs / sd{rf/Lx?;Fu lnOg] cGg/lqmof  
!= ljBfyL{x?sf] cf};t pkl:ylt 
s= lg/LIf0f u/LPsf] lbg ljBfyL{sf] cf};t pkl:ylt 
v= pkl:ylt sd ePdf sf/0f 
!= v]lt :ofxfg]{ / nufpg] a]nf eP/ . 
@= cleefjsn] ljBfno gk7fP/ . 
#= 3/df sfd k/]sfn] . 
$= la/fdL k/]sfn] . 
%= cGo sf/0fn] . 
@=@ ;a} sIffsf]  ljBfyL{x?sf] pkl:yltsf] /]s8{ ;w}F /flvg] u/LPsf] 5 / 5}g < 
    g/fv]sf] eP sf/0f 
    != ljBfno vfhf Joj:yfkg ;ldlt ;lqmo 5 jf 5}g olb 5}g eg] lsg < 
    @= vfhf Joj:yfkg ;ldltn] s] s] df ;xof]u u5{g < 
    s_ 9'jfgL sfo{df ;xof]u ub{5g\ . 
    v_ vfhf ksfpgdf ;xof]u ub{5g\ . 
    u_ kl/ cfPsf] sfddf ;xof]u u5{g\ . 
#=# vfhf Joj:yfkg ;ldltsf] a}7s slt ;dodf a:5 / lg0f{o dfOGo"6 ug]{ u/LPsf] eP a}7s 
a;]sf] ldlt ;d]t l6kf]{6 ug]{ . 
!= lg0f{osf] sfof{Gjogsf] l:ylt M 
@= vfhf tyf efF8f jt{gsf] e08f/0f sxfF / s;/L ul/g] u/LPsf] 5 < pNn]v ug{'kg]{ . 
#= k|fKt ePsf k|rf/ k|;f/sf ;fdfu|Lx? b]lvg] :yfgdf /flvPsf] 5g\ ÷5}g  < pNn]v ug{'kg]{ . 
$= ljBfnon] k|fKt u/LPsf efF8f jt{g k|of]hgfdf NofPsf] 5g\ ÷5}g  eg] lsg < 
%= n]h/a'sdf vfBGg tyf u}/ vfBGgx?sf] /]s8{ /flvPsf] 5 ÷5}g  eg] lsg < 
^= /lhi6/df b}lgs dfl;s vfBGgx?sf] clen]v /flvPsf] 5 ÷5}g  eg] lsg < 
&= efG5f vfhf tof/L / ljj/0f  
*= efG5f sf]7fsf] Joj:yf s:tf] 5 < 
(= r'Nxf]sf] cj:yf s:tf] 5 < 
!)= kfgL, OGwgsf] Joj:yf s;/L u/LPsf] 5 < 
!!= vfhf agfpg] efG5]sf] Joj:yf 5 ÷5}g  < efG5] efG5f sf]7f / efF8fs'8fsf] ;/;kmfO{ 5 
÷5}g  eg] lsg < 
!@= efG5] tflnd k|fKt 5 ÷5}g  < 
!#= vfhf tf]lsPsf] kl/0ffd cg';f/ lbg] u/]sf] 5 ÷5}g  eg] lsg < 
!$= vfhf ksfpFbf tf]lsPsf] :s]n cg';f/ gfk]/ ksfpg] u/LPsf]  5 ÷5}g  eg] lsg < 
!%= ljBfno ;~rfng ePsf] k|To]s lbg vfhf ksfpg] u/]sf] 5 < 
s_ ljBfno ;~rfng x'g] x/]s lbg .  
v_ slxn] sfxL . 
u_ 5}g  eg] lsg < 
!= vfhf vfg'eGbf cufl8 xft  s] n] w'g] u/LPsf] 5 < 



@= efF8f s]n] ;kmf ug{' x'G5 < 
#= ljBfyL{n] vfhf s]df vfg] u/]sf 5g\ < 
$= zf}rfnodf k|ofKt kfgL 5 ÷5}g < 
%= 5fqfx?sf] nflu vun  zf}rfnosf] Joj:yf 5 ÷5}g < 
^= vfhf e08f/0f vfhf tof/L / ;/;kmfO{sf] cg'udg stf{n] lbPsf ;'emfjx? M 
&= vfBfGgsf] l:ylt M 
*= k|fKt ePsf] vfBfGgx? -rfdn, bfn, t]n, g'g tyf ;fu;JhL_ sf] cj:yf < 
 
qm= 
;= 

ljj/0f cl3Nnf] 
dlxgfsf] 
df}Hbft 

o; 
dlxgfsf] 
k|fKt 

hDdf 
k|fKt  

lgl/If0f 
u/]sf] lbg 
;Ddsf] 
vr{ 

afFsL 
df}Hbft 

s}lkmot 

! rfdn       
@ bfn       
# t]n       
$ g'g       
 
(= u}/ vfB ;fdfu|Lx?sf] l:ylt  
qm=;= ljj/0f xfnsf] df}Hbft s}lkmot 
! afN6L   
@ 8]SrL   
# 8f8' kGo"   
$ Kn]6:yfg   
% d]hl/ª sk @%) u|fd   
^ d]hl/ª sk @%) u|fd   
& d]hl/ª sk @ s]= lh   
* s/fxL   
( cGo   
!)= lbjf vfhf sfo{qmddf :yflgo txsf] e"ldsf M 
!!= lbjf vfhf Jojl:yt ug{ ljBfno :t/af6 u/LPsf] k|of;x? M 
!@= ljBfnodf ;~rflnt sfo{qmd eP pNn]v ug]{ . 
!#= ljBfnon] u'0ffTds lzIff lbg] ;Gbe{df ef]u]sf ;d:of a'bfut ?kdf pNn]v ug]{ .    
;dfwfgsf nflu ckgfPsf pkfox? ;d]t pNn]v ug]{ . ;dfwfgsf nflu ckgfPsf pkfox? 
;d]t pNn]v ug]{ . 
!$= ;d:ofx? M 
!%= ;dfwfgsf nflu ckgfPsf pkfox? M 
k|wfgfWofkssf]  gfd M    cg'udgstf{sf] gfd M 
x:tfIf/ M      x:tfIf/ M      

         kb M   


